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	1. Одержувачі адміністративної послуги
 
	1.1. Господарські  організації  -  юридичні   особи,   створені відповідно до Цивільного кодексу України ,  державні, комунальні  та  інші  підприємства,  створені  відповідно до цього 
Кодексу,  а також інші юридичні особи, які здійснюють господарську діяльність та зареєстровані в установленому законом порядку;
1.2. громадяни України, іноземці та особи без громадянства, які здійснюють господарську діяльність та зареєстровані відповідно  до 
закону як підприємці;
1.3. громадяни України, іноземці та особи без громадянства

	
	Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам тощо

відсутні

	2. Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний за виконання
	Назва адміністративного органу

Департамент ЖКГ виконкому Миколаївської міської ради 

	
	Забезпечують надання адміністративної послуги:  

1.Спеціалісти відділу координації робіт з благоустрою, озеленення та санітарного стану міста управління з охорони навколишнього природного середовища та благоустрою (ОНПСБ) (тел. 362025) 
2.Спеціалісти відділу охорони навколишнього природного середовища управління ОНПСБ (тел. 474808)

	
	Режим роботи адміністративного орган:
1.Для одержувачів адміністративних послуг, вказаних у п.1.1, 1.2 в приміщенні Миколаївського міського єдиного дозвільного центру
Понеділок, середа з 10-00 до 12-00 
2. Для одержувачів адміністративних послуг, вказаних у п.1.3. в приміщенні управління з охорони навколишнього природного середовища та благоустрою департаменту ЖКГ
Понеділок, вівторок, п’ятниця:

 з 8-30 до 12-30 та з 13-00 до 17-00
середа, четвер:  
з 13-00 до 17-00

	
	Черговість надання адміністративної послуги (здійснення дій та прийняття рішень) у випадку перевищення попиту на адміністративну послугу над можливістю її надання без очікування, у тому числі терміни й умови очікування надання адміністративної послуги

 

Відсутня

	
	Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача при зверненні за одержанням та у процесі надання адміністративної послуги

1.Надання інформації під час приймання документів на розгляд;

2.Бланк заяви та перелік необхідних документів для одержувачів адміністративних послуг, вказаних у п.1.3. розташовані на стенді «Інформаційна документація» в приміщенні управління з охорони навколишнього природного середовища та благоустрою департаменту ЖКГ;
3.Перелік необхідних документів для  одержувачів адміністративних послуг, вказаних у п.1.1, 1.2, розташований на стенді на 2 поверсі виконкому Миколаївської міської ради;
4.Інформацію про результат надання адміністративної послуги можна отримати за тел.474808 

	3. Правові підстави надання адміністративної послуги (законодавча база)
 
	1. Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»;
2. Земельний Кодекс України, розділ 4, гл.22, ст.151;
3. Рішення Миколаївської міської ради «Про затвердження Порядку оформлення документів на право користування земельними ділянками юридичним особам та громадянам у м.Миколаєві» від 31.10.03 №17/7 , п.п.1.20, 2.9.  


	4. Місце подання документів та
отримання результату послуги
 
 
	1.Для одержувачів адміністративних послуг, вказаних у п.1.1, 1.2:
вул.Адміральска,20, 54027 м.Миколаїв

Миколаївський міський єдиний дозвільний центр, виконком Миколаївської міської ради, 2 поверх
Для одержувачів адміністративних послуг, вказаних у п.1.3:
вул.Адмірала Макарова,7, 54030 м.Миколаїв

управління з охорони навколишнього природного середовища та благоустрою департаменту ЖКГ к.23

	5. Перелік необхідних документів
 
	1. Заява встановленого зразка

2.Копія висновку управління містобудування та архітектури щодо можливості розташування об’єкта 
3. Копія висновку СЕС (обласної, міської або районної) для житлових будинків, об’єктів торгівлі, громадського харчування, підприємств харчової та переробної промисловості

4.Копія схеми земельної ділянки

5.Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців (для  одержувачів адміністративних послуг, вказаних у п.1.1, 1.2)

	6. Порядок розгляду
	1.Розгляд документів відділом координації робіт з благоустрою, озеленення та санітарного стану міста управління з охорони навколишнього природного середовища та благоустрою (ОНПСБ) щодо оцінки зелених насаджень (т. 362025) – 11 календарних днів
2.Підготовка висновку  по проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки відділом охорони навколишнього природного середовища управління ОНПСБ (т. 474808) – 10 календарних днів


	7. Оплата
 
	безкоштовно

	8. Строк надання
	21 календарний день

	9. Результат послуги
 
	Висновок щодо погодження матеріалів  вибору земельних ділянок для розміщення об'єктів, місць розташування об'єктів 

	10. Підстави для відмови у наданні адміністративної послуги
 
	 1. Невідповідність наданих документів в частині адреси, площі, цільового призначення земельної ділянки, назви об’єкту

 2.Порушення вимог природоохоронного законодавства та законодавства у сфері благоустрою при виборі земельної ділянки

	11. Порядок оскарження
	Порядок подачі, реєстрації і розгляду скарг на недотримання стандарту
В разі незгоди з висновком щодо погодження матеріалів  вибору земельних ділянок для розміщення об'єктів, місць розташування об'єктів одержувач звертається до вищого керівництва департаменту ЖКГ або виконкому міської ради з заявою про незгоду з висновком  та з  обґрунтуванням необхідності його зміни 

	12. Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування збитків одержувачу 
	 У випадку, якщо  помилки допущені при наданні адміністративної послуги з вини дозвільного органу, вони виправляються протягом 5 робочих днів.

	13. Примітки

	Iформаційна картка - відповідальний за перегляд картки – 1 x мес.: ПІБ__________________



